
Integrated Learning

Power Automate

Nulmeting, theoriemodule en toets in één portal

Een bijlage opslaan, een collega op de hoogte brengen, gegevens overtypen in een lijst: veel werk
herhaalt zich. Met Power Automate laat je zulke taken automatisch uitvoeren, zonder te
programmeren. In dit leerarrangement bouw je zelf stromen die dat werk van je overnemen.



Leerarrangement Power Automate

Power Automate is de dienst van Microsoft 365 waarmee je taken automatisch laat uitvoeren. Dat
doe je met een stroom: die begint met een trigger, het moment waarop hij start, en daarna volgen
een of meer acties. Power Automate verbindt daarbij je apps met elkaar, zoals Outlook, Teams,
SharePoint, Excel en OneDrive.

Een stroom kan vanzelf starten als er iets gebeurt, met een klik op een knop, of volgens een planning.
Voor veel taken is er een sjabloon: een kant-en-klare stroom die je alleen nog instelt.

Voor wie is dit bedoeld?
Voor iedereen die met Microsoft 365 werkt en terugkerend werk wil automatiseren. Je hebt geen
programmeerkennis nodig. Je leert de weg in Power Automate kennen en bouwt stap voor stap je
eigen stromen, in de nieuwe ontwerper.

Het leerarrangement
In één portal heb je toegang tot een nulmeting, een theoriemodule en een toets. Het
leerarrangement is geschikt voor zelfstudie (e-Learning), maar kan ook voor 1-op-1 trainingen en als
aanvulling op klassikale trainingen worden gebruikt.

Nulmeting
wat weet je al

e-Learning
de theoriemodule

Toets
en je certificaat

Zo zien de tegels er ook uit op je eigen portalpagina.
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Zo werkt het leerarrangement

1

Nulmeting
wat weet je al

▸

2

Opleidingsadvies
automatisch en

persoonlijk

▸

3

Gericht leren
alleen wat nog nodig is

▸

4

Toets
en je certificaat

Nulmeting
Met de nulmeting stel je vast wat je al weet. Aan het einde krijg je een persoonlijk opleidingsadvies:
per onderwerp zie je of je het beheerst, en waar dat nog niet zo is ga je met één klik naar het
onderdeel in de theoriemodule. Zo leer je alleen wat echt nodig is. De nulmeting bestaat uit 27
vragen.

Theoriemodule
Je kunt de theoriemodule ook zonder nulmeting doorlopen, volledig of in je eigen volgorde. Elk
onderwerp begint met een korte video, met gesproken uitleg.

Tutorials, simulaties en naslagwerk
In een tutorial kijk je stap voor stap mee: elk deel van het scherm wordt uitgelicht en toegelicht, met
gesproken tekst. In een simulatie doe je het daarna zelf: je klikt de stappen na in een nagebouwd
scherm, zonder dat er in je eigen omgeving iets verandert. Bij elk onderwerp hoort naslagwerk als
PDF, en met korte kennisvragen ga je tussendoor na of je het begrepen hebt.

Toets en certificaat
Met de toets laat je zien wat je geleerd hebt. De toets bestaat uit 27 vragen. Bij een score van 75% of
hoger kun je je certificaat downloaden.

Praktisch
Je volgt het leerarrangement online, in je eigen leeromgeving en in je eigen tempo. Je kunt op elk
moment stoppen en later verdergaan waar je gebleven was.

1

Bestellen
afrekenen met iDEAL

▸
2

In je mail
direct na de betaling

▸
3

Aan de slag
twaalf maanden toegang

Je toegangscode wordt na de betaling automatisch per e-mail verstuurd en geeft je twaalf maanden toegang
(Algemene Voorwaarden, artikel 1.2).
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Inhoud Leerarrangement Power Automate

De theoriemodule bestaat uit vijf onderdelen met samen zeven onderwerpen. Bij de onderwerpen
werk je met een video, een tutorial, een simulatie en naslagwerk.

Kennismaken met Power Automate
Wat is Power Automate? – stromen, triggers, acties en connectoren

De opbouw van Power Automate – het startscherm, het menu, de omgeving en de instellingen

Jouw eerste stroom maken
Een stroom maken met een sjabloon – e-mailbijlagen automatisch opslaan in OneDrive

Verbindingen, de trigger en de acties instellen, en de stroom testen

Een stroom uitbreiden
Een voorwaarde gebruiken en een melding sturen als een bijlage niet is opgeslagen

Goedkeuringsstroom
Een goedkeuringslijst maken – een lijst in SharePoint met de juiste kolommen

Een goedkeuringsstroom bouwen – de trigger, de goedkeuring en een bericht in Teams

Een goedkeuringsstroom testen – goedkeuren en de uitvoeringsgeschiedenis lezen

Knopstroom

Een knopstroom maken – met één klik je werktijd vastleggen in Excel

Meer weten?
Voor meerdere collega’s tegelijk, een combinatie met een klassikale training of een vraag over de
inhoud: neem gerust contact met ons op.
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